@ Junta de
Castilla y Leon

TUTORIAL CONEXION FACTOR AUTENTICACION CUENTA
EDUCACYL

Lo que hay que tener en cuenta antes de comenzar

Para poder utilizar las aplicaciones de Educacyl fuera de la red del
centro (en casa o en otro lugar en el que no se accede con el Wifi del
colegio) es necesario contar con una aplicacion de doble factor que
nos permita el acceso

Esto sucedera para acceder o utilizar aplicaciones o herramientas como el
correo electrénico, Teams, word, excel, etc.

Para ello debemos utilizar la cuenta de Educacyl del alumno de manera
recomendada.

Es posible usar las cuentas de Educacyl de las familias también.

La manera mas sencilla de hacer la vinculacion es utilizando a la vez
un _ordenador y un movil o tablet para descargar la aplicacion
Autenticator Microsoft.

Si el nin@ utiliza habitualmente una tablet para realizar sus tareas
diarias, usarla en el colegio, etc., se recomienda que la aplicacidn
Autenticator se instale alli. Si no se puede tener en el mévil de los
padres/madres.

Una vez instalada, al acceder en el ordenador, tablet, movil, etc., pedira
un codigo de autenticacion que servira 180 dias. Pasado este tiempo
solo hay que volver a meter el nuevo cédigo de la aplicacién (no es
necesario realizar todo el proceso que se explica en este tutorial)
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Primeros pasos (trabajo en el ordenador)

Accedemos a office 365 en un navegador (preferiblemente Chrome)

o)

Iniciar sesion

Q @

=

Go gle office 365 X

Todo Productos Videos Imagenes Web Noticias Libros i Mas Herramientas

G Offcedes Microsoft 365

https://www.office.com - Traducir esta pagina  § TP
Aplicacién i

Microsoft 365: Login
Collaborate for free with online versions of Microsoft Word, PowerPoint, Excel, and OneNote.
Save and pi ions online, ...

Microsoft 365 es una linea de servicios por suscripcion
ofrecidos por Microsoft. El conjunto de soluciones se lanzé
n 2014 con el nombre de Office 365. Wikipedia

Iniciar sesion Fecha del lanzamiento inicial: 28 de junio de 2011

['] Copilot en la aplicacion Microsoft 365 esté disponible ... : .
Lenguaje de programacién: C++

Login Desarrollador: Microsoft Corporation
Collaborate for free with online versions of Microsoft Word ... Estado actual: Con soporte
. Licencia: Suscripcion
Log-in P
The Microsoft 365 app (formerly Office) lets you create, share Tipo de programa: Suite ofimatica; Linea de servicios por
suscripeion
For Home

Collaborate for free with online versions of Microsoft Word ...
También se buscod
Microsoft Office

Colabora de forma gratuita con las versiones en linea de Microsoft .
Mss resultados de office.com » O | . @

Microsoft ~ Microsoft ~ Microsoft ~ WhatsApp
wm Microsoft Teams Office OneDrive
B hitps:/www.microsoft.com » es-es » microsoft-365 » fre.

Microsoft 365 online gratuito | Word, Excel y PowerPoint Sugerencias
Con Microsoft 365 para la Web, puedes editar y compartir archivos de Word, Excel, PowerPoint

y OneNote en tus dispositivos con un explorador web.

Microsoft 365 Basico - Probar gratis - Microsoft Excel - Microsoft PowerPoint

Le damos a “iniciar sesion” e introducimos el correo electronico de educacyl
de nuestro hij@

Utilizamos cookies opcionales para mejorar tu experiencia en nuestros sitios web, como a través de conexiones en redes sociales, y para mostrar
(i) publicidad personalizaa en funcién de tu actividad en linea. Si rechazas las cookies opcionales, solo se utiizaran las cookies necesarias para prestarte Aceptar Rechazar Gestionar cookies
nuestros servicios. Puedes cambiar tu seleccién si haces lic en ‘Gestionar cookies' al final de la pagina. Declaracion de privacidad Cookies de terceros

. . =
=. Microsoft | Microsoft 365  Productos v Recursos v Plantillas ~ Soporte  Mi cuenta Todo Microsoft v Iniciar sesién \99

o

Le damos la bienvenida a Microsoft 365

La aplicacion Microsoft 365 (anteriormente Office) le permite crear, compartir y
colaborar en un solo lugar con sus aplicaciones favoritas, incluido Copilot*.

Obtener Microsoft 365

Registrese para obtener la versién gratuita de Microsoft 365 >

Descargar aplicaciones de Microsoft 365 para MacOS >
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Si nos sale esta opcidn, o similar durante el proceso, siempre hay que darle
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B2 Microsoft
Iniciar sesién

Correo electrénico, teléfono o Skype

¢No tiene una cuenta? Cree una.

¢No puede acceder a su cuenta?

@\ Opciones de inicio de sesion

a la opcion “cuenta profesional o educativa”

B Microsoft

Parece que este correo electrénico se usa con més
de una cuenta de Microsoft. ¢ Cual quiere usar?

Cuenta profesional o educativa
E Creado por el departamento de Tl
ralvarezalejo@educa jeyl.es

Cuenta personal
p\ Creado por usted
ralvarezalejo@educa joyl.es

¢Esté cansado de ver esto? Cambie el nombre de su
cuenta personal de Microsoft.

Atrés
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Seguimos con el acceso, introduciendo la contrasefia de nuestra cuenta de
educacyl

D educacyl

Nombre de Usuario y Contrasefia.
° ‘ ralvarezalejo@educa.jcyl.es
[contrasera
ﬁ

* No recuerdo mis datos de acceso.

« No tengo cuenta en el Portal:

* ¢Puedo darme de alta?
e u C a cy T

Aqui podemos darle a cualquiera de las opciones, pero se recomienda darle
a “no” para que no quede vinculada y que luego nos de problemas

B Microsoft
ralvarezalejo@educa.jcyl.es

¢Quiere mantener la sesion
iniciada?
Haga esto para reducir el nimero de veces que se

le solicita que inicie sesion.

D No volver a mostrar

- E
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Os abrira una pagina similar a esto. A continuacion, hay que darle al boton
que aparece arriba a la derecha con nuestro nombre o foto. Posteriormente
le daremos a la opcién “Ver cuenta”

Le damos la bienvenida a Microsoft 365 Instalar y mucho més -

Recomendados >

Educacyl Cerrar sesion

. . . RAUL ALVAREZ AL...
Le damos la bienvenida a Microsoft 365 ralvarezalojo@educajoylos
3 Mi perfil de Microsoft 3.

Recomendados

Iniciar sesion con una cuenta distinta

En la siguiente opcion, debemos darle al recuadro “informacion de
seguridad”

%]

i

~
e

RAUL ALVAREZ ALEJO
ralvarezalejo@educa jcyl.es

& Informacién general

Informacion de Contrasefia
£ Informacion de segurid. .
RAUL ALVAREZ ALEJO Segundad
O Dispositivos
1 rahvarezalejo@educajcyles P
£ Contrasefia / Haga que su contrasefia sea més segura o
cambiela si otra persona la conoce.
6 EEmEs Mantenga actualizados los métodos de
comprobacién y la informacién de CAMBIAR CONTRASENA >
8 Configuracién y privaci /' 4Por qué no puedo editar? seguridad
ACTUALIZAR INFORMACION >
& Mis inicios de sesion

CB  Mis aplicaciones

Dispositivos Organizaciones

% Mis grupos

Enviar comentarios D [ﬁ

Deshabilite un dispositivo perdido y revise los Vea todas las organizaciones de las que forma
dispositivos conectados. parte.
ADMINISTRAR DISPOSITIVOS > ADMINISTRAR ORGANIZACIONES >

Cerrar todas las sesiones
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En este paso, veremos que en nuestro caso, solo aparece la opcién
“contrasefa”. Si os aparece también “aplicacion de autenticacidon”, es
porque lo tenéis activado, o en parte, lo habéis hecho. Lo normal es que
solo os aparezca la opcién “contrasefa”. El paso a dar ahora es presionar
en la opcidén “agregar método de inicio de sesion”.

i Mis inicios de sesion v

2 Informacion general Informacién de seguridad

Estos son los métodos que usa para iniciar sesion en su cuenta o restablecer su contraseiia.
£ Informacién de seguri...

Estas usando el método de inicio de sesion mas aconsejable donde es aplicable.
é & bl 3 licacién de auteziiggcion: codigo

2 Dispositivos

m_ ~+ Agregar método de inicio de sesién
ha
C
3 Organizaciones B Contrasera
£ Configuracion y privaci...

¢Ha perdido el dispositivo? Cerrar todas las sesiones

Elegimos la opcioén “aplicacidon de autenticacidon” y le damos a “agregar

Agregar un método

$Qué método quiere agregar?

Elegir un método
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Agregar un método

{Qué método quiere agregar?

Elegir un método

Aplicacion de autenticacion

Agregar un método

{Qué método quiere agregar?

7

Aplicacion de autenticacion

Avanzamos hacia delante en las opciones siguientes (antes de sequir
adelante descargar Autenticator Microsoft en el movil o tablet)

Microsoft Authenticator

Para empezar, obtenga la aplicacion.
En el teléfono, instale la aplicacién Microsoft Authenticator. Descargar ahora

Después de instalar la aplicacién Microsoft Authenticator en su dispositivo, elija "Siguiente”.

Quiero usar otra aplicacién de autenticacion
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Microsoft Authenticator

Configuracion de la cuenta

En la aplicacion, agregue una cuenta y seleccione "Otros".

Microsoft Authenticator

Digitalizacion del cédigo QR

Use la aplicacién Microsoft Authenticator para escanear el cédigo QR. Asi, la aplicacién Microsoft
Authenticator y la cuenta quedaran emparejadas.

Después de escanear el cédigo QR, elija "Siguiente".

:No puede escanear la imagen?
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ANTES DE AVANZAR, REALIZAR ACTUACION SIGUIENTE EN MOVIL O
TABLET.

Descargar Authenticator Microsoft (fijaros en el logo) en tablet o movil

1

«ul Movistar 10:44 95 %

< Buscar

Microsoft
Authenticator

Micreseoft Corparat

auaon

G u

4,7 4+ N.“15
% % % %k k afios Productividad |
Novedades Versiones previas
Version 6.8.16 hace 6 dias

Siempre estamos trabajando en nuevas
caracteristicas, correcciones de errores y
mejoras en el rendimiento. Asegurese de t¢ mas

Previsualizacion

Greater security
across your

accounts
208 o a
— authenticator —

@@ 4 L <& Q

Hoy Juegos Apps Arcade Buscar
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Alli os apareceran vuestros codigos una vez metidos. En esta ocasion
tenemos que darle al “+” que aparece en la esquina superior derecha.

«ul Movistar 2 10:45

= Authenticator Oy =F

@ Educacyl
ralvarezalejo@educa.jcyl.es
319 356 %

Microsoft Entra ID
ralvarezalejo@educa.jcyl.es
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En esta opcidn tenéis que darle a “Cuenta profesional o educativa”. Es
importante no hacer mal este paso.

«ul Movistar 10:47 94 % (wmm)

4 Agregar cuenta

¢QUE TIPO DE CUENTA QUIERE AGREGAR?

Cuenta personal

. Cuenta profesional o educativa

Otra (Google, Facebook, etc.)

(i) Cuando haya iniciado sesién con su cuenta
personal, todas las contrasefas, direcciones y
demas informacién almacenada de autorrellenar

AntAavA AlanmAnd Ihla A Aanta AlAanmAanitiva
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Le damos a “Escanear codigo QR” y escaneamos el codigo que nos
aparecia en la pantalla del ordenador.

«l Movistar 9 10:48 94 % (amm)

£ Agregar cuenta

¢QUE TIPO DE CUENTA QUIERE AGREGAR?

Cuenta personal

.- Cuenta profesional o educativa >

0

Agregar una cuenta
profesional o educativa

Iniciar sesion
Escanear cddigo QR

Cancelar

(D) Cuando haya iniciado sesién con su cuenta
personal, todas las contrasefas, direcciones y
demas informacion almacenada de autorrellenar

Antavd Al Al Illa Ann Aamta AlamAanidivia
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Avanzamos hacia delante

«ull Movistar 2 10:48

£ Escanear cédigo QR

El proveedor de cuenta mostrara un
codigo QR.

O bien escriba el codigo manualmente.
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Una vez escaneado, os aparecera en el movil o tablet un nimero de seis
cifras. Ese nimero debéis de ponerlo en el ordenador para que se vinculen
los dispositivos. Si todo esta bien, os aparecera arriba a la derecha una
pantalla que os indica que la vinculacién es correcta.

Microsoft Authenticator

Especificar el codigo

HREXOY Ecriba el codigo de 6 digitos que se muestra en la aplicacion Mi

ecificar el cédigo
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A partir de este momento siempre que os pida un cédigo de autenticacion,

abris la aplicacion en el moévil o tablet y metéis el cddigo que aparece y que

cambia cada 30 segundos. Si le indicais que os guarde el registro, tendréis
180 dias sin que os lo pida.

«ul Movistar 9 10:45

= Authenticator Q  +

Educacyl
ralvarezalejo@educa.jcyl.es

319 356 %

Microsoft Entra ID
ralvarezalejo@educa.jcyl.es
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